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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о ведении журналов учебных занятий,

(далее - Положение) устанавливает порядок оформления журналов учебных

групп, контроля ведения журналов в Частном учреждении профессиональной

образовательной организации «Армавирский колледж управления и

социально-информационных технологий (далее - Колледж). Разработано в

соответствии Приказа Министерства Просвещения РФ от24 августа 2022 г.

№ 762 "Об утверждении Порядка организации и осуществления

образовательной деятельности по образовательным программам среднего

профессионального образования", ФГОС по специальностям, учебных

планов, Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об

образовании в Российской Федерации», уставом колледжа и служит

руководством для порядка оформления и ведения журналов учета учебных

занятий.
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1.2. Журнал учебных занятий (далее - журнал) является основным 

документом индивидуального учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ, в котором фиксируются текущие отметки, 

посещаемость занятий студентами, тематика и количество проводимых 

занятий. Ведение записей в нем является обязательным и систематическим 

для каждого преподавателя. Журнал ведется в течение учебного года и 

хранится в течение года после закрытия журнала. 

1.3. Аккуратное и своевременное ведение записей в журнале является 

обязательным для всех преподавателей. Преподаватель обязан соблюдать 

закрепленные настоящим Положением Правила ведения журнала. 

1.4.  Контроль за правильностью ведения записей в журналах 

осуществляют заместитель директора по учебной работе, заместитель 

директора по производственному обучению 2 раза в семестр, председатели 

ЦК - ежемесячно. 

1.5.  Не выполнение Положения по ведению журнала может быть 

основанием наложения взыскания на преподавателя и лицо, ответственное за 

осуществление контроля за его ведением. 

1.6. По окончании учебного года журналы учебных занятий 

проверяются заместителем директора по учебной работе и сдаются на 

хранение в архив.  

1.7. Выставление итоговых оценок в раздел «сводная ведомость» 

успеваемости студентов за весь период обучения осуществляется куратором 

группы совместно с преподавателями, которые вели данные дисциплины, 

руководствуясь при этом  экзаменационной и итоговыми ведомостями. 

2. Основные правила заполнения и хранения журнала учебных 

занятий 

2.1. Журнал учебных занятий оформляется для каждой группы на 

учебный год. Все записи в журнале должны вестись шариковой ручкой 

синего цвета четко и аккуратно, без исправлений. Не допускаются: помарки, 

исправления, использования корректирующей жидкостью, выставление 
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точек, оценок со знаком «минус» или «плюс», записи карандашом, 

заклеивание страниц.  На каждую учебную дисциплину и профессиональный 

модуль на весь учебный год выделяется необходимое количество страниц. 

2.2. Все листы в журнале должны быть пронумерованы, начиная с 3-й 

страниц, шариковой ручкой с синими чернилами. 

2.3. В оглавлении журнала учебных занятий дается перечень 

дисциплин, изучаемых в данном учебном году в соответствии с рабочим 

учебным планом, указываются фамилия и инициалы преподавателей 

согласно карточек распределения педагогической нагрузки. Сокращение 

наименования дисциплин не допускается. 

2.6 Оформление титульного листа и оглавления журнала учебных 

занятий осуществляется диспетчером учебной части; список студентов, 

сведения о движении контингента, общие сведения об обучающихся, сводная 

ведомость успеваемости оформляется куратором учебной группы. За 

точность предоставленных списков студентов, а так же за распределение их 

по дисциплинам, по которым возможно деление на подгруппы, отвечают 

кураторы учебных групп. 

2.7. На правой стороне страницы журнала учебных занятий 

указывается фамилия и инициалы преподавателя, на левой стороне страницы 

фамилии и имена обучающихся располагаются в алфавитном порядке. 

Включение фамилий и имен обучающихся в список, а также 

исключение их из списка производятся с указанием даты и номера приказа о 

зачислении и (или) отчислении. 

Отметка о выбытии делается в строке с фамилией выбывшего студента 

(обучающегося) следующим образом например: «Отчислен пр. № 25 от 

05.10.2019»; «Академический отпуск пр. № 48 от 24.11.2019». Данные записи 

выполняются кураторами на всех страницах журнала, где указана фамилия 

студента. 

Фамилия и имя обучающегося, переведенного в колледж из другого 

учебного заведения или зачисленного (восстановленного) в течение учебного 
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года, вносятся в конец списка с записью: «Зачислен пр. № 17 от 01.10.2019». 

Данные записи выполняются только на одной странице журнала по 

каждой дисциплине. Включение фамилий обучающихся в списки журнала, а 

также исключение фамилий обучающихся из списков производится 

куратором учебной группы только после соответствующего приказа 

директора Колледжа. 

2.8. Преподаватели: 

2.8.1. Несут ответственность за правильность заполнения журналов, за 

выставленные отметки, за допущенные исправления, за своевременное 

заполнение журнала и выставление текущих отметок, результатов 

аттестации. 

2.9. Представители администрации: 

2.9.1. Следят за систематичностью ведения журнала преподавателями, 

руководителями практики. 

2.9.2. Контролируют соответствие тематики учебных или 

практических занятий содержанию календарно-тематических планов. 

2.9.3. Контролируют объем выданных часов по каждой дисциплине 

(этапу практики) согласно рабочему учебному плану и тарификационной 

нагрузке преподавателя. 

2.10. В журнале учебных занятий на каждую дисциплину на весь 

учебный год выделяется необходимое количество страниц в зависимости от 

объема времени, отведенного на изучение данной дисциплины в рабочем 

учебном плане с учетом деления групп на подгруппы для проведения 

практических, лабораторных работ и курсовых проектов, о чем делается 

необходимая отметка на соответствующих страницах в журнале. 

Если занятия по дисциплине ведут два преподавателя (руководителя 

практики), то, как правило, в журнале отводится определенное количество 

страниц для каждого преподавателя (руководителя практики). 

Допускается использование одних и тех же страниц двумя 

преподавателями, работающими по подгруппам, если они проводят занятия 
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по своей дисциплине в один день («Иностранный язык», «Физическая 

культура» и др.), при этом правая и левая стороны журнала делятся пополам. 

Между списками подгрупп и содержанием занятий оставляется место для 

фиксации даты проведенного занятия. 

2.11. Вне учебных занятий журналы учебных занятий хранятся в 

учебной части. Непосредственно перед началом учебных занятий журнал в 

учебной части получает преподаватель. 

После окончания занятия журнал сдает преподаватель, проводивший 

пару. Ответственность за сохранность журнала в течение дня несут 

преподаватели, ведущими учебные занятия; 

2.12. Срок хранения журналов 1 год после закрытия журнала. По 

истечению срока журналы списываются по акту и уничтожаются 

уничтожителем бумаг «Шредер» и подлежат вывозу в качестве макулатуры. 

3. Правила заполнения журнала преподавателями, руководителями 

практики 

3.1. Преподаватели оформляют в журнале учебных занятий 

выделенные для учебной дисциплины страницы журнала, а именно: 

3.1.1. На левой странице: 

3.1.2. Преподаватель проставляет в соответствующей графе дату 

учебного занятия, отмечает отсутствующих, а также проставляет оценки. 

3.1.3. За каждый месяц подводятся итоги успеваемости каждого 

студента выставлением оценок по пятибалльной системе: "5", "4", "3", "2", в 

случае отсутствия студента в течение месяца по неуважительной причине, 

выставляется н/а.  

-Дату занятия преподаватель проставляет сверху в соответствующей 

графе арабскими цифрами. 

-Отсутствующих обучающихся отмечают «н»; 

-Выставляет отметки по текущей успеваемости на уроках. Оценки 

выставляются цифрами «5», «4», «3», «2»; 

- Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» не 
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допускается; выставление в одной клетке двух отметок не допускается; 

3.2. Преподаватели оформляют в журнале учебных занятий 

выделенные для практических занятий и лабораторных работ страницы 

журнала, а именно: 

3.2.1 На левой странице журнала необходимо указать индекс, 

наименование учебной дисциплины, МДК; фамилию и имя студента, в 

столбце «№ п/п лабораторных работ и практических занятий» указываются 

номера по порядку лабораторных и практических занятий. 

Выполнение обучающимися лабораторных работ и практических 

занятий отмечается «з» (зачтено) 

3.2.2 На правой стороне журнала необходимо указать дату проведения 

занятия, тему лабораторной работы (практического занятия) и срок 

выполнения а так же итоговое количество часов за семестр. 

3.3 Итоговые «предсеместровые» оценки обучающихся за семестр 

проставляются преподавателем после записи последнего учебного занятия по 

конкретной учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, 

профессиональному модулю в отдельной колонке с названием 

«предсеместровые», если семестр заканчивается диф.зачетом, то 

пропускается столбец, предназначенный для выставления исправленной 

оценки диф.зачета, далее выставляются семестровые оценки в столбец с 

названием «Семестр», если семестр заканчивается экзаменом, то в столбец 

после «предсеместр.» ставится экзамен. 

3.4 В раздел «Сводная ведомость итоговых оценок» куратор вносит 

оценки по итогам первого и второго полугодия и оценки, полученные в ходе 

промежуточной аттестации. 

3.5 На правой странице в соответствующих графах проставляют: 

-Фамилию и инициалы преподавателя. 

-Дату занятия в формате число, месяц, год (например: 30.09.21). 

-Количество учебных часов, отведенных на занятие, и тема занятия. 

-Тему урока строго в соответствии с календарно-тематическим планом 
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(далее - КТП). 

-Домашнее задание в соответствии с КТП. 

-Подпись преподавателя - строго напротив проставленной даты. 

-Количество тем уроков (занятий), записанных на правой стороне 

страницы, должно совпадать с количеством заполненных клеток с указанием 

дат, обозначенных на левой стороне страницы. 

3.5.1 В случае болезни преподаватель, замещающий коллегу, 

заполняет журнал обычным порядком по календарно-тематическому плану 

отсутствующего преподавателя и ставит свою разборчивую подпись. 

3.5.2 По окончании семестра преподаватели на своей странице 

подводят итоги по выданным часам за семестр по учебной дисциплине или 

междисциплинарному курсу: 

Всего (итого) за семестр «___» «____»  часов; 

3.6 Руководители практики оформляют в журнале страницы журнала 

и ведут учет учебной (в соответствии с КТП) и производственной практики 

(в соответствии с РП), а именно: 

3.6.1 На левой стороне страницы журнала производят записи: 

-указывается индекс ПМ и со сторочной буквы вид практики (например: 

ПМ.01 учебная). 

-список группы (подгруппы); 

-дату проведения занятия  арабскими цифрами, сверху в соответствующей 

графе месяц прописью (например: сентябрь); 

-в соответствующей клетке выставляются отметки по итогам анализа 

деятельности студентов или отметки об отсутствии студента; 

-в клетках для отметок руководитель практики записывает только один из 

следующих символов: 2, 3, 4, 5, н; выставление в журнале точек, отметок со 

знаком «минус», записи «зачтено», «незачтено» не допускается. 

3.6.2 На правой стороне страницы журнала указывается: 

         -Дата (в порядке возрастания чисел арабскими цифрами, например, 

30.09.21) проведения занятия в рамках учебной практики или регистрации 
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деятельности студентов и руководителя практики в рамках производственной 

практики; 

-Наименование тем по учебной практике (в соответствии с КТП) в  

графе «количество часов» проставляется «2» 

-Наименование тем по производственной практике (в соответствии с 

РП), в  графе «количество часов» проставляется «6» 

-Ставится подпись руководителя практики. 

3.6.3 По окончании этапа (вида) практики руководители практики на своей 

странице подводят итоги по выданным часам за период практики: 

Всего (итого) за семестр «__»  -  «__» часов 

3.6.4Исправление неправильно выставленных оценок осуществляется путем 

зачеркивания одной чертой предыдущей отметки и выставления рядом 

новой. При этом внизу страницы делается соответствующая запись: «Оценка 

3 (удовлетворительно) Петрову О.В. за 09.12.2022 исправлена на 4 

(хорошо)», ставятся дата, подпись преподавателя, либо делается 

соответствующая запись: «Исправленному верить» подпись преподавателя. 

3.6.5На специально выделенных страницах преподавателями дополнительно 

проводится учет выполнения обучающимися лабораторных работ и 

практических занятий, курсовых работ (проектов), установленных учебным 

планом и рабочими программами учебных дисциплин, профессиональных 

модулей, междисциплинарных курсов. На правой стороне ведется запись 

работ с указанием сроков выдачи и фактического их выполнения, на левой 

стороне ведется учет выполнения этих работ обучающимися. 

Ответственность преподавателей, руководителей практики за 

ненадлежащее оформление журналов 

Небрежное, несвоевременное заполнение журналов учебных занятий, 

является нарушением должностных обязанностей, за что администрацией 

колледжа возможно вынесение взысканий: 
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4. Порядок действий в случае полной или частичной утраты сведений 

из журнала учебных занятий 

4.1. При обнаружении пропажи журнала диспетчер учебной части 

немедленно должен сообщить об исчезновении заместителю директора 

по УР. 

4.2. Диспетчер учебной части совместно с куратором соответствующей 

группы выявляет факт пропажи журнала, о чем составляется 

соответствующий акт, собираются объяснительные от всех 

преподавателей, работающих в данной группе и старосты группы. 

4.3. В случае частичной порчи журнала составляется акт обследования 

степени утраты конкретных сведений в документе и выносится решение 

по данному факту. 

4.4. В случае невосполнимости сведений найденного журнала комиссия 

составляет соответствующий акт списания данного журнала и 

принимает решение о перенесении сохранившихся сведений в новый 

журнал установленного образца, утраченные сведения 

восстанавливаются по индивидуальным журналам преподавателя. 

4.5. В случае полной утраты журнала отметки подлежат восстановлению по 

индивидуальным журналам преподавателей.  
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Приложение 1 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 

«Армавирский колледж управления и социально-информационных технологий» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

учета учебных занятий 

______   курса,   группы _______ 

Специальность (профессия)_____________________________________ 

_____________________________________________________________  

 
 

Уровень подготовки _____________ 

Форма обучения ______________ 

 

 

на 20____ /20____  учебный год
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ПРАВИЛА 

ведения и заполнения журнала учета учебных занятий 

 

 Журнал учета учебных занятий является основным документом учета учебной работы 

преподавателя в группе обучающихся. Ведение записей в нем является обязательным и 

систематическим для каждого преподавателя. Журнал ведется в течение учебного года и хранится 

в течение пяти лет после выпуска студентов из ОО. 

 Правила ведения журнала учета учебных занятий по основной профессиональной 

образовательной программе (далее - ОПОП) разработаны в соответствии с законодательством 

Российской Федерации в системе образования, нормативными и правовыми документами 

Правительства Российской Федерации, Министерства образования и науки Российской 

Федерации, министерства образования и науки Краснодарского края, регламентирующими 

деятельность образовательных учреждений среднего профессионального образования. 

 Заместитель директора по учебной работе, а также руководители предметных 

(цикловых) комиссий и куратор учебной группы обязаны контролировать правильность 

ведения записей и сохранность журнала учебных занятий. 

 Контроль сохранности журнала предусматривает: 

 ответственность за сохранность журнала в течение дня преподавателями, ведущими 

учебные занятия; 

 сохранность журнала в течение всего учебного года кураторами учебных групп. 

 Преподаватель обязан: систематически проверять, оценивать знания обучающихся и 

выставлять оценки в журнал учета учебных занятий, отмечать отсутствующих обучающихся 

буквами «н», а на правой стороне журнала записывать содержание проведенного учебного занятия 

и домашнее задание в соответствии с рабочей программой и «Положением о заполнении журналов 

учета учебных занятий». 

 Все записи в журнале должны вестись шариковой ручкой синего цвета четко и аккуратно, 

без исправлений. Не допускаются: помарки, исправления, использования корректирующей 

жидкостью, выставление точек, оценок со знаком «минус» или «плюс», записи карандашом, 

заклеивание страниц. 

 На каждую учебную дисциплину и профессиональный модуль на весь учебный год 

выделяется необходимое количество страниц. 

 Включение фамилий обучающихся в списки журнала, а также исключение фамилий 

обучающихся из списков производится куратором учебной группы только после 

соответствующего приказа директора образовательного учреждения. 

 На левой стороне журнала преподаватель проставляет в соответствующей графе дату 

учебного занятия, отмечает отсутствующих, а также проставляет оценки. 

За каждый месяц подводятся итоги успеваемости каждого студента выставлением оценок по 

пятибалльной системе: "5", "4", "3", "2", в случае отсутствия студента в течение месяца по 

неуважительной причине, выставляется н/а.  

 Итоговые «предсеместровые» оценки обучающихся за семестр проставляются 
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преподавателем после записи последнего учебного занятия по конкретной учебной дисциплине, 

междисциплинарному курсу, профессиональному модулю в отдельной колонке с названием 

«предсеместровые», если семестр заканчивается диф.зачетом, то пропускается столбец, 

предназначенный для выставления исправленной оценки диф.зачета, далее выставляются 

семестровые оценки в столбец с названием «Семестр» с указанием номера семестра в 

соответствии с учебным планом. 

 Знания студентов оцениваются по пятибалльной системе: "5", "4", "3", "2". В случае не 

аттестации в строке итоговых оценок проставляется пометка «н/а». 

 На специально выделенных страницах преподавателями дополнительно проводится учет 

выполнения обучающимися лабораторных работ и практических занятий, курсовых работ 

(проектов), установленных учебным планом и рабочими программами учебных дисциплин, 

профессиональных модулей, междисциплинарных курсов. На правой стороне ведется запись работ 

с указанием сроков выдачи и фактического их выполнения, на левой стороне ведется учет 

выполнения этих работ обучающимися. 

Примечания: 

 категорически запрещается проставлять в журнале какие-либо другие обозначения 

успеваемости обучающихся, кроме установленных; 

 проверка явки обучающихся проводится лично преподавателем перед началом учебного 

занятия путем переклички по списку. 
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СВЕДЕНИЯ О ДВИЖЕНИИ КОНТИНГЕНТА 

№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося 

Реквизиты приказа 

Дата Номер Наименование (причина движения) 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      

31.      

32.      

33.      

34.      

35.      
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СОДЕРЖАНИЕ 

№ 

п/п 
Индекс Наименование учебной дисциплины, МДК 

1.  

  

 

2.  

  

 

3.  

  

 

4.  

  

 

5.  

  

 

6.  

  

 

7.  

  

 

8.  

  

 

9.  

  

 

10.  

  

 

11.  

  

 

12.  

  

 

13.  

  

 

14.  

  

 

15.  

  

 

16.  

  

 

17.  

  

 

18.  

  

 

19.  

  

 

20.  

  

 

21.  

  

 

 



16 

 

 

Кол-во 

часов 
Вид промежуточной аттестации 

Курсовая 

работа 

(проект) 

Ф.И.О. преподавателя Стр. 
сем. сем. Диф. зачет Зачет Экзамен 
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Индекс, наименование учебной дисциплины, МДК _____________________ 

 
_____________________________________________________________________________ 

 

 

№ 

п/п 

                                                 

 Месяц  

                                Число  

ФИО 

обучающегося 

 

                      

1.                         

2.                         

3.                         

4.                         

5.                         

6.                         

7.                         

8.                         

9.                         

10.                         

11.                         

12.                         

13.                         

14.                         

15.                         

16.                         

17.                         

18.                         

19.                         

20.                         

21.                         

22.                         

23.                         

24.                         

25.                         

26.                         

27.                         

28.                         

29.                         

30.                         
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            Фамилия, имя, отчество преподавателя _______________________________

№ 

п/п 

Дата 
проведения 

занятия 

К
о

л
-в

о
 

ч
ас

о
в
 

Тема занятия Домашнее задание Подпись 
преподавателя 
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     Индекс, наименование учебной дисциплины, МДК ___________________________ 
 

___________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________ 

       1 подгруппа  

      
 

№ Ф.И.О. обучающегося                       
 

                      
 

п/п                        
 

                        
 

1                        
 

                         

2                        
 

                         

3                        
 

                         

4                        
 

                         

5                        
 

                         

6                        
 

                         

7                        
 

                         

8                        
 

                         

9                        
 

                         

10                        
 

                         

11                        
 

                         

12                        
 

                         

13                        
 

                         

14                        
 

                         

15                        
 

                         

16 
                        

 

     Индекс, наименование учебной дисциплины, МДК ___________________________ 
 

___________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________  

       2 подгруппа  

      
 

№ Ф.И.О. обучающегося                       
 

                      
 

п/п                        
 

                        
 

1                        
 

                         

2                        
 

                         

3                        
 

                         

4                        
 

                         

5                        
 

                         

6                        
 

                         

7                        
 

                         

8                        
 

                         

9                        
 

                         

10                        
 

                         

11                        
 

                         

12                        
 

                         

13                        
 

                         

14                        
 

                         

15                        
 

                         

16                        
 

                         



 

Фамилия, имя, отчество основного преподавателя  __________________________ 

 

 

Фамилия, имя, отчество преподавателя второй подгруппы ___________________ 

 

 

 

 

№ 

п/п Дата 

проведения 

занятия К
о

л
-в

о
 

ч
ас

о
в
 

Тема занятия 
Домашнее 

задание 
Подпись 

преподавателя 

    

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

№ 

п/п Дата 

проведения 

занятия К
о

л
-в

о
 

ч
ас

о
в
 

Тема занятия 
Домашнее 

задание 

Подпись 

преподавателя 

  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



21 

 

 

Выполнение лабораторных работ, практических занятий 

 

Индекс, наименование учебной дисциплины, МДК_________________________ 
____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

№ 
п/п 

№ 

п/п 

 

Ф.И.О. обучающегося 
№ п/п лабораторных работ и практических занятий 

                      

1                        

2                        

3                        

4                        

5                        

6                        

7                        

8                        

9                        

10                        

11                        

12                        

13                        

14                        

15                        

16                        

17                        

18                        

19                        

20                        

21                        

22                        

23                        

24                        

25                        

26                        

27                        

28                        

29                        

30                        
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Фамилия, имя, отчество основного преподавателя 
_____________________________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Дата 

проведения 

занятия 

К
о

л
-в

о
 

ч
ас

о
в
 

Тема лабораторной работы 

(практического занятия) 

Срок 

выполнения 

Подпись 

преподава

теля 
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Курсовая работа (проект) 

Наименование дисциплины, профессионального модуля, междисциплинарного курса  

_____________________________________________________________________________ 

Количество часов ______  

№ 

п/п 

месяц 

ФИО обучающегося          

               число 

 

                     

1 
                      

2 
                      

3 
                      

4 
                      

5 
                      

6 
                      

7 
                      

8 
                      

9 
                      

10 
                      

11 
                      

12 
                      

13 
                      

14 
                      

15 
                      

16 
                      

17 
                      

18 
                      

19 
                      

20 
                      

21 
                      

22 
                      

23 
                      

24 
                      

25 
                      

26 
                      

27 
                      

28 
                      

29 
                      

30 
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Фамилия, имя, отчество основного преподавателя __________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

№ 
п/п Дата 

проведения 
занятия К

о
л

-в
о
 

ч
ас

о
в
 

Тема этапа выполнения курсовых работ 

(проектов) 

Срок 

выполнения 

Подпись 

преподавате

ля 
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Выпускные квалификационные работы (проекты) 

в виде дипломных проектов (работ) 

Количество часов _____ 

 

№ 

п/п 

                                   Месяц  

 

                                   Число 

ФИО 

обучающегося 

 

                     

1.                        

2.                        

3.                        

4.                        

5.                        

6.                        

7.                        

8.                        

9.                        

10.                        

11.                        

12.                        

13.                        

14.                        

15.                        

16.                        

17.                        

18.                        

19.                        

20.                        

21.                        

22.                        

23.                        

24.                        

25.                        

26.                        

27.                        

28.                        

29.                        

30.                        
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Фамилия, имя, отчество основного преподавателя __________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

№ 
п/п Дата 

проведения 
консультации К

о
л

-в
о
 

ч
ас

о
в
 

Содержание консультации 
Срок 

выполнения 
задания 

Подпись 

препода-

вателя 
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Консультации 

Наименование учебной дисциплины, профессионального модуля, междисциплинарного 

курса_____________________________________________________________ 

Количество часов _____ 

 

№ 

п/п 

                                   Месяц  

 

                                   Число 

ФИО 

обучающегося 

 

                     

1.                        

2.                        

3.                        

4.                        

5.                        

6.                        

7.                        

8.                        

9.                        

10.                        

11.                        

12.                        

13.                        

14.                        

15.                        

16.                        

17.                        

18.                        

19.                        

20.                        

21.                        

22.                        

23.                        

24.                        

25.                        

26.                        

27.                        

28.                        

29.                        

30.                        

31.                        

32.                        
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Фамилия, имя, отчество основного преподавателя __________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

№ 
п/п Дата 

проведения 
консультации К

о
л

-в
о
 

ч
ас

о
в
 

Содержание консультации 
Подпись 

препода 

вателя 
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УЧЕБНАЯ 

Индекс и наименование профессионального модуля _____________________ 

__________________________________________________________________ 

Количество часов _____ 

 

№ 

п/п 

                                   Месяц  

 

                                   Число 

ФИО 

обучающегося 

 

                     

1.                        

2.                        

3.                        

4.                        

5.                        

6.                        

7.                        

8.                        

9.                        

10.                        

11.                        

12.                        

13.                        

14.                        

15.                        

16.                        

17.                        

18.                        

19.                        

20.                        

21.                        

22.                        

23.                        

24.                        

25.                        

26.                        

27.                        

28.                        

29.                        
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ПРАКТИКА 

       Фамилия и инициалы преподавателя __________________________________________________ 

 
Дата 

проведе 
ния 

занятия 

К
о

л
-в

о
 

ч
ас

о
в
 

Тема занятия 
Подпись 

преподава 

теля 
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ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ 
 
Индекс и наименование профессионального модуля _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Количество часов _____ 

 

№ 

п/п 

                                   Месяц  

 

                                   Число 

ФИО 

обучающегося 

 

                     

1.                        

2.                        

3.                        

4.                        

5.                        

6.                        

7.                        

8.                        

9.                        

10.                        

11.                        

12.                        

13.                        

14.                        

15.                        

16.                        

17.                        

18.                        

19.                        

20.                        

21.                        

22.                        

23.                        

24.                        

25.                        

26.                        

27.                        

28.                        

29.                        
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ПРАКТИКА 

Фамилия и инициалы преподавателя ____________________________________________ 

№  
п/п Дата 

проведения 
занятия К

о
л

-в
о
 

ч
ас

о
в
 

Тема занятия 
Подпись 

преподава 

теля 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

Сводная ведомость успеваемости 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося 

Периоды 

аттестации 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП 
        

1 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

2 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

3 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

4 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

5 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

6 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

7 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

8 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
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обучающихся за _______/_______ учебный год 

 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП, курсовые, ВКР 
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№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося 

Периоды 

аттестации 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП 
        

9 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

10 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

11 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

12 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

13 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

14 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

15 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

16 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

 



36 

 

 

 

 

 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП, курсовые, ВКР 
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№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося 

Периоды 

аттестации 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП 
        

17 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

18 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

19 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

20 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

21 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

22 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

23 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

24 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

 



38 

 

 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП, курсовые, ВКР 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                



39 

 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося 

Периоды 

аттестации 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП 
        

25 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

26 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

27 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

28 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

29 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

30 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

31 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

32 

 Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Текущая 
успеваемость 

семестр 

        

Промежуточная 
аттестация 

        

Итоговая оценка 
        

 

 

 



40 

 

 

 

 

 

Индекс УД, МДК, ПМ, УП, ПП, курсовые, ВКР 
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Общие сведения об обучающихся 

№ 

п/п 
Ф.И.О. 

обучающегося 
Адрес проживания Телефон Ф.И.О. родителей 

Телефон 

родителей 

1 

     

     

     

2 

     

     

     

3 

     

     

     

4 

     

     

     

5 

     

     

     

6 

     

     

     

7 

     

     

     

8 

     

     

     

9 

     

     

     

10 

     

     

     

11 

     

     

     

12 

     

     

     

13 

     

     

     

14 
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№ 

п/п 
Ф.И.О. 

обучающегося 
Адрес проживания Телефон Ф.И.О. родителей 

Телефон 

родителей 

15 

     

     

     

16 

     

     

     

17 

     

     

     

18 

     

     

     

19 

     

     

     

20 

     

     

     

21 

     

     

     

22 

     

     

     

23 

     

     

     

24 

     

     

     

25 

     

     

     

26 

     

     

     

27 
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                                                                                                         ЗАМЕЧАНИЯ 

Дата 

проверки 
Содержание 
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ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

Должность и подпись 

проверяющего 
Отметка об устранении замечания Дата 

Подпись 

преподавателя 
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