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ПОЛОЖЕНИЕ

об организации выполненияи защитыкурсовой работы (проекта)
в ЧУ ПОО «Армавирский колледж управленияи социально-

информационных технологий»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает общие требования к

разработке, содержанию, порядку выполнения и защиты курсовой работы

(проекта) в Частном учреждении профессиональной образовательной

организация «Армавирский колледж управления и—социально-
информационных технологий»(далее —- ЧУ ПОО «АКУСИТ»).

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным
Законом от 29 декабря 2012 года №273 - ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»,ст.58, 68, Приказ Министерства просвещения РФ от 24 августа
2022 г. № 762 "Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по образовательным программам среднего
профессионального образования", Федеральными

—
государственными



образовательными стандартами среднего профессионального образования 

(ФГОС СПО) п.7.8., и с учетом Рекомендаций по организации выполнения и 

защиты курсовой работы (проекта) по дисциплине в образовательном 

учреждении среднего профессионального образования (Письмо 

Минобразования России от 05.04.1999 № 16-52 ин/16-13). 

         1.3. Выполнение обучающимся курсовой работы (проекта) 

рассматривается как вид учебной работы по дисциплине профессионального 

цикла и (или) профессиональному модулю профессионального цикла и 

реализуется в пределах времени, отведенного на ее (их изучение). 

1.4. Выполнение обучающимся курсовой работы (проекта) 

осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины или 

модуля для обучения применению полученных знаний и умений при 

решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной 

деятельности будущих специалистов. 

1.5. Работа обучающегося выполняется в форме курсовой работы или 

курсового проекта: 

Под термином «курсовая работа» понимается работа, содержанием 

которой является изучение и анализ литературных источников по указанной 

теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных 

точек зрения, исследование объекта, формулировка выявленных тенденций, 

закономерностей, диагностических, методических либо иных рекомендаций, 

может содержать экспериментальную и т. п.  

Курсовой проект – это решение конкретной творческой, 

конструкторской, художественно-дизайнерской или инженерной задачи по 

специальности, который включает в себя пояснительную записку и 

художественно-графические, расчетно-графические материалы, 

программные продукты, рабочие макеты, материалы научных исследований 

и другие материалы, разработанные обучающимся. 

1.6. Курсовая работа (проект) разрабатывается с целью:  

• систематизации и закрепления полученных знаний, умений, компетенций 



по учебной дисциплине, профессиональному модулю;  

• углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой; 

 • формирования умений применять теоретические знания при решении 

поставленных вопросов;  

• формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую 

документацию; 

 • развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности;  

• подготовки к написанию выпускных квалификационных работ.   

1.7. Количество курсовых работ (проектов), наименование дисциплин 

общепрофессионального цикла и модуля, по которым они 

предусматриваются, определяются Федеральным государственным 

образовательным стандартом среднего профессионального образования в 

части государственных требований к минимуму содержания и уровню 

подготовки выпускников соответствующей специальности.  

Курсовая работа (проект) по дисциплине или модулю выполняется в 

сроки, определенные учебными планами по специальностям, рабочими 

учебными планами колледжа и графиками учебного процесса. 

 

2. Организация разработки тематики курсовых работ (проектов) 

 

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) ежегодно разрабатывается 

преподавателями колледжа, рассматривается и принимается 

соответствующими цикловыми комиссиями, утверждается приказом 

директора по колледжу. 

         2.2. Ответственность за своевременную разработку тематики курсовых 

работ (проектов) несут председатели цикловых комиссий. 

2.3. Темы курсовых работ (проектов) должны соответствовать 

рекомендуемой примерной тематике курсовых работ (проектов) в рабочих 

программах учебных дисциплин и быть связанными с темами выпускных 



квалификационных работ (проектов). 

2.4. Тема курсовой работы (проекта) может быть предложена 

студентом, работодателем, социальным партнером при условии обоснования 

им ее целесообразности. 

Курсовая работа (проект) может стать составной частью (разделом, 

главой) выпускной квалификационной работы (проекта). 

2.5. Выполнение курсовой работы (проекта) по одной теме группой 

студентов допускается в исключительных случаях по разрешению 

заместителя директора колледжа по учебной работе. 

   

3. Требования к структуре курсовой работы (проекта) 

 

       3.1. По содержанию курсовая работа (проект) может носить 

реферативный, практический или опытно-экспериментальный характер. 

Объем курсовой работы должен быть не менее 25-30 страниц печатного 

текста без учета приложений. 

         3.2. Структура курсовой работы реферативного характера:  

  1) введение, структура и логическая последовательность элементов 

которого могут выглядеть следующим образом: 

  - обоснование актуальности темы; 

  - определение объекта и предмета исследования; 

  - формулировка целей и задач исследования; 

  - определение используемых методов исследования. 

  2) основной части, которая обычно состоит из двух разделов (глав): 

         - в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой 

темы, рассматривается история вопроса, уровень разработанности проблемы 

в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы (от 10 

до 15 источников) 

        - вторым разделом является практическая часть, которая представлена 

методическими разработками, расчетами, графиками, таблицами, схемами и 



т.п. 

  3) заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации 

относительно возможностей использования практического применения 

материалов работы; 

  4) списка используемой литературы;  

  5) приложения.  

         3.3. По структуре курсовая работа практического характера состоит из: 

   1) введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

формулируются цели и задачи работы; 

   2) основной части, которая обычно состоит из двух разделов; 

         - в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой 

темы;  

         - вторым разделом является практическая часть, которая представлена 

расчетами, графиками, таблицами, схемами, разработанными конспектами 

уроков, внеурочной и другой образовательной деятельности в школе и 

дошкольном образовательном учреждении, сценариями, рисунками, 

электронными продуктами и т.п.; 

   3) заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации 

относительно возможностей практического применения материалов работы;  

  4) списка используемой литературы; 

   5) приложения.  

         3.4. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального 

характера состоит из:  

  1) введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

определяются цели и задачи эксперимента; 

   2) основной части, которая обычно состоит из двух разделов:  

        - в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой 

темы, рассмотрена история вопроса, уровень разработанности проблемы в 

теории и практике;  

       - второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся 



план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной 

работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, 

обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы;  

  3) заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о 

возможности применения полученных результатов; 

   4) списка используемой литературы;  

  5) приложения.  

          3.5. Структура курсового проекта включает в себя пояснительную 

записку и практическую часть. 

          3.5.1. Пояснительная записка курсового проекта  включает в себя:  

  1) введение, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

формулируется цель;  

  2) описательную часть, в которой приводятся описание выполненной 

работы, обосновывается выбор материалов и техники выполнения, 

особенности изготовления; 

  3) заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации 

относительно возможностей использования материалов работы;  

  4) список используемой литературы;  

  5) приложения. 

        3.5.2. Практическая часть курсового проекта может быть представлена в 

виде готовых изделий, художественных произведений, чертежей, схем, 

графиков, диаграмм, серий наглядных пособий, компьютерных обучающих 

программ и презентаций, планов, маршрутов, проектов и т.п. в соответствии 

данным методическим рекомендациям. 

 

4. Организация выполнения курсовой работы (проекта) 

 

          4.1. Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой 

работы (проекта) осуществляет научный руководитель-преподаватель 

соответствующей дисциплины или модуля (МДК).  



         4.2. Работа над курсовой работой проводится за счет времени, 

отведенного на изучение дисциплины/модуля (МДК)  

         4.3. Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) 

являются:  

• консультирование по вопросам содержания и последовательности 

выполнения курсовой работы (проекта). В ходе консультаций 

преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, 

принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на 

выполнение отдельных частей работы, даются ответы на вопросы 

обучающихся;  

• оказание помощи обучающимуся в подборе необходимой литературы;  

• оказание помощи студенту в определении основных методологических 

характеристик работы, в определении круга вопросов по изучению 

избранной темы в составлении плана подготовки и плана выполнения 

работы;  

• контроль хода выполнения курсовой работы (проекта);  

• подготовка письменного отзыва на курсовую работу (проекта), который 

должен включать: 

- заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной теме; 

- оценку качества выполнения и содержания курсовой работы (проекта) как 

по частям, так и в целом, включая: 

- оценку полноты освещения поставленных вопросов, актуальности, 

новизны, теоретической и практической значимости исследовательской 

работы; 

- оценку соответствия исследовательской работы современному состоянию 

изученности темы; 

- оценку соблюдения правил оформления исследовательской работы; 

- оценку языка и научного стиля работы; 

- общую оценку курсовой работы и рекомендации по устранению 

выявленных недостатков; 



- согласие на представление работы к защите; 

• консультирование обучающегося к выступлению и мультимедийному 

сопровождению защиты курсовой работы (проекта). 

       4.4. Количество обучающихся, закрепленное за преподавателем может 

быть в количестве учебной группы, изучающей дисциплину или модуль 

(МДК). Распределение обучающихся на выполнение курсовой работы, 

проекта по модулю (МДК) может быть равномерно распределено между 

преподавателями, ведущими разные МДК в данном профессиональном 

модуле при условии, если изучение МДК завершается в модуле 

одновременно.  

По завершении проверки работы ( не менее чем за три дня до защиты) 

руководитель курсовой работы ( проекта) подписывает ее и вместе с 

письменным отзывом передает обучающемуся для ознакомления. 

          4.6. Курсовая работа (проект) может являться формой промежуточной 

аттестации по данной дисциплине или модулю (МДК).  

 

5. Процедура защиты курсовой работы (проекта) 

 

5.1. К защите курсовой работы (проекта) допускаются обучающиеся, 

получившие положительную оценку выполненной работы в отзыве научного 

руководителя. Защита курсовых работ (проектов) является обязательной. 

5.2. Если руководитель курсовой работы (проекта) не считает 

возможным оценить выполненную работу на положительную оценку и 

подлежит переработке, то после исправления она предоставляется на 

повторное рецензирование.  

Протокол заседания предметно-цикловой комиссии представляется на 

утверждение заместителю директора колледжа по учебной работе. 

5.3. По желанию обучающегося в комиссию по проведению защиты 

курсовой работы (проекта) могут быть представлены материалы, 

характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы, 



например, документы, указывающие на практическое использование 

предложений, печатные статьи по теме работы и другие материалы.  

Подготовив курсовую работу (проект) к защите, обучающийся готовит 

выступление (доклад), наглядную информацию — схемы, таблицы, графики 

и другой иллюстративный материал для использования во время защиты. 

Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам 

комиссии. 

5.4. Защита курсовой работы (проекта) проводится на открытом 

заседании комиссии и может сопровождаться мультимедийной презентацией 

(с постепенным переходом к обязательному использованию презентаций).  

5.5. На защиту курсовой работы (проекта) отводится до 15 минут. 

Процедура защиты устанавливается председателем комиссии по 

согласованию с членами комиссии и, как правило, включает доклад 

обучающегося (не более 10 минут), чтение отзыва, вопросы членов 

комиссии, ответы обучающегося. Может быть предусмотрено выступление 

руководителя курсовой работы (проекта), если он присутствует на заседании 

комиссии. 

При определении окончательной оценки по защите курсовой работы 

(проекта) учитываются: 

1) доклад обучающегося по каждому разделу работы; 

2) ответы на вопросы; 

3) отзыв руководителя. 

5.6. Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

Оценка «отлично» не может быть поставлена обучающемуся в 

следующих обстоятельствах: 

1) при несоответствии оформления работы предъявляемым требованиям; 

2) при отсутствии правильных ответов на заданные комиссией вопросы по 

содержанию представленной работы; 

3) при нарушении количественных и качественных показателей 



использованных источников. 

Решения комиссии принимается на закрытом заседании простым 

большинством голосов ее членов, участвовавших в заседании. При равном 

числе голосов голос председателя является решающим. Протоколы заседаний 

комиссии по проведению защиты курсовых работ подписываются 

председателем и членами комиссии. 

Оценки курсовых работ (проектов) объявляются в тот же день после 

оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии. 

5.7. Положительная оценка по той дисциплине, по которой 

предусматривается курсовая работа (проект), выставляется только при 

условии успешной сдачи курсовой работы (проекта) на оценку не ниже 

«удовлетворительно». 

  5.8. Студентам, получившим на защите неудовлетворительную оценку 

по курсовой работе (проекту), предоставляется право выбора новой темы 

курсовой работы (проекта) или, по решению комиссии, доработки прежней 

темы, и определяется новый срок для ее выполнения. 

 

6. Требования к оформлению курсовой работы 

 

          6.1. Для оформления документации по курсовой работе (проекту) 

утверждаются следующие формы, согласно Стандарту организации. Общие 

требования к построению, изложению и оформлению документов учебной 

деятельности.  

  6.2. Титульный лист курсовой работы оформляется согласно 

приложению 1; содержание согласно приложению 2. 

 6.3. Курсовая работа (проект) должен быть распечатан на одной 

стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 (297х210 

мм); межстрочный интервал – 1,5, шрифт – Times New Roman, кегель 

(размер) – 14 пт. Текст должен занимать 30-35 строк, в строке до 60 знаков 

(считая пробелы между словами и знаками препинания). Поля стандартные: 



слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху и снизу – по 2 см, отступ красной строки 

– 1,25. В тексте переносов быть не должно. Обязательно выравнивание 

текста по ширине. 

6.4. Оформление структурных элементов работы. Структурные 

элементы работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА 1. …», 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И 

ИНТЕРНЕТ-ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» начинается с новой 

страницы, название которых следует печатать по центру прописными 

буквами без точки в конце, с применением полужирного начертания к тексту. 

Оформление разделов, подразделов и пунктов работы. Текстовая часть 

работы: 

 должна иметь четкую рубрикацию:  

 весь текст делится на разделы (главы), подразделы (параграфы) и пункты;  

 при делении текста на пункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал 

законченную информацию;  

 разделы (главы) нумеруются арабскими цифрами, например, ГЛАВА 1;  

 номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, 

разделенных точкой, например «2.1» (первый параграф второй главы);  

 главы должны иметь порядковую нумерацию арабскими цифрами, в 

пределах текста, за исключением приложений;  

 каждую главу следует начинать с новой страницы;  

 разделы (главы), подразделы должны иметь заголовки. Заголовки следует 

располагать по центру, строчными буквами, начиная с прописной. Переносы 

слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если 

заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой; 

 главы и подразделы необходимо выделить жирным шрифтом. Подчеркивать 

заголовки не следует; 

 расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 18-20 пунктов 

(через строку).  



6.4.1. Иллюстрации. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, 

компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в 

работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, 

или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном 

исполнении, в том числе цветные. На все иллюстрации должны быть ссылки 

в работе.  

6.4.2. Таблицы. Цифровой материал работы должен, как правило, 

оформляться в виде таблиц, которые применяют для лучшей наглядности и 

удобства сравнения показателей. Таблицу следует располагать в работе 

непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на 

следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в 

единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они 

составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если 

они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков 

таблиц точки не ставят. Требования к тексту в таблицах: межстрочный 

интервал – 1,2, шрифт – Times New Roman, кегель (размер) – 12 пт. 

  6.4.3 Нумерация страниц работы. Страницы следует нумеровать 

арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Шрифт 

– Times New Roman, кегель (размер) – 12 пт. Номер страницы проставляют в 

центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую 

нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не 

проставляется. Нумерация проставляется с третьей страницы, раздел 

«ВВЕДЕНИЕ». 

6.4.4. Список используемой литературы и интернет-источников не 

должен содержать информацию старше пяти лет. Порядок расстановки 

литературы смотреть в приложении 4. 

6.4.5. Приложения. После списка использованных источников в 

курсовой работе (проекте) размещают приложения. Каждое приложение 

следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа страницы 



слова «Приложение». Ниже по центру страницы печатается заголовок. 

Приложения нумеруют арабскими цифрами. Точка не ставится. В тексте 

выполненной работы на все приложения должны быть даны ссылки. 

         6.5. Завершенная печатная курсовая работа (проект) сшивается в гибкий 

переплет. 

 

7. Хранение курсовых работ (проектов) 

 

          7.1 Выполненные студентами курсовые работы (проекты) передаются 

председателям цикловых комиссий по акту и хранятся 1 год в учебной части 

(приложение 5). По истечении указанного срока все курсовые работы 

(проекты), не представляющие интереса, списываются по акту (приложение 

6).  

           7.2 Лучшие курсовые работы (проекты), представляющие учебно-

методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных 

пособий. 

                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



     Приложение 1 

Образец титульного листа курсовой работы (проекта) 

 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 

«АРМАВИРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И СОЦИАЛЬНО-

ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

 

                             Допущена к защите 

                                                                Директор ЧУ ПОО «АКУСИТ» 

                                               ____________ В.В. Икономова 

                                                           «___»_______20__г. Приказ №____ 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) 

 

ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА НА ПРЕДПРИЯТИИ 

 

специальность 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» 

(базовая подготовка) 

 

 
________________________________________________________________________________ 

Наименование МДК 

 

 
Работу выполнил:  

Студент очного отделения,  

группы ______ 

 

 

_________________ 
(подпись) 

ИВАНОВ Иван 

Иванович 

Ф.И.О. (полностью в 

им.падеже)  

 

Научный руководитель: 

преподаватель (высшей, 

первой квалификационной 

категории, ученая степень, 

ученое звание) 

 

 

 

_________________ 
(подпись) 

ПЕТРОВ Петр 

Петрович 

Ф.И.О. (полностью в 

им.падеже)  

 

                                     

                                                                        

 

                                                                             Оценка:  ___________ 

 

                                                  

 
                                                         Армавир 20__ 



Приложение 2 

Макет оформления содержания курсовой работы (проекта) 
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2.1. Название параграфа ....................................................................................... 15 

2.2. Название параграфа ....................................................................................... 20 
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Приложение 3.  

Образец оформления основной части курсовой работы (проекта) 

 

ГЛАВА 1. ИЗУЧЕНИЕСОВРЕМЕННЫХ ПОДХОДОВ К 

ПРОЕКТИРОВАНИЮ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ 

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ДЛЯ ПРЕДПРИЯТИЙ ТОРГОВЛИ 

 

 

1.1. Автоматизированная система и требования к ее проектированию 

 

В современном мире производственные и хозяйственные предприятия, 

а также фирмы, корпорации, банки, органы управления в своей сущности 

представляют собой сложную систему. А в свою очередь система 

представляет собой большое число элементов, реализующих 

производственные и управленческие функции. Такие экономические объекты 

имеют многоуровневую структуру, а также обширные внешние и внутренние 

информационные связи. 

Для обеспечения нормального функционирования сложных систем, где 

взаимодействуют разнообразные материальные, производственные ресурсы и 

большие коллективы людей, осуществляется управление, как отдельными 

элементами, так и системами в целом. Под системой понимают любой 

объект, который одновременно рассматривается и как единое целое, и как 

объединенная в интересах достижения поставленных целей совокупность 

разнородных элементов [2]. 

Автоматизированной системой называется «система, состоящая из 

персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, 

реализующая информационную технологию выполнения установленных 

функций» [7, с. 9]. 



Пример оформления рисунков и схем в тексте 

 

 

Данные подсистемы должны взаимодействовать с базой данных, в 

кото  рой х  ранятся соотвествующие сведения/данные (  рис  унок 3). 

 

Рис  унок 3.Ст  р  укт  у  рная схема системы 

 

Пример оформления таблицы в тексте 

 

Типология учебных проектов учащихся развивается в работах таких 

ученых как В.В. Гузеева, Е.С.Полат, И.Д. Чечель. Например, Е.С. Полат 

предлагает систему основных критерий, по которым различают типы 

проектов (см.табл. 1): 

Таблица 1. 

Типы учебных проектов учащихся 

№ 

п/п 

Критерий (признак) Типы проектов 

1. По доминирующему в проекте методу 

или виду деятельности 

 исследовательские, 

 творческие, 

 ролево-игровые, 

 информационные, 

 практико-ориентированные 

(прикладные). 

 
 

База данных

АИС Учета успеваемости

студентов

Подсистема записи,

просмотра и изменения

полученной студентом

оценки

Подсистема записи,

просмотра и изменения

данных о кафедрах и

специальностях на

факультете

Подсистема работы с

группами

Подсистема работы со

студентами



Продолжение таблицы 1. 
№ 

п/п 

Критерий (признак) Типы проектов 

2. По признаку предметно-

содержательной области: 

 монопроекты, 

 межпредметные проекты, 

 системные (требуют обращения к 

широкому спектру областей науки и 

культуры). 

3. По характеру (масштабу) контактов:  групповые  

 общешкольные  

 региональные  

 международные. 

4. По количеству участников проекта  индивидуальные, 

 парные, 

 групповые. 

5. По продолжительности проекта  краткосрочные, 

 средней продолжительности, 

 долгосрочные. 

6. По результатам  доклад, альбом, сборник, каталог, 

альманах; 

 макет, схема, план-карта; 

 видеофильм; 

 выставка; и др. 

  



Приложение 4.  

Образец оформления списка используемой литературы и Интернет-источников 

 

СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И ИНТЕРНЕТ-

ИСТОЧНИКОВ 

 

 

Книги одного автора  

Атаманчук Г.В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, 

практика / Г.В.Атаманчук. – М.: РАГС, 2020. – 268 с. 

Книги двух и более авторов  

Ершов А.Д. Информационное управление в таможенной системе / А.Д. Ершов, П.С. 

Конопаева. – СПб.: Знание, 2020. – 232 с. 

Книги без указания авторов на титульном листе 
Управление персоналом: учеб.пособие / С.И.Самыгин [и др.]; под ред. 

С.И.Самыгина. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2018– 511 с. 

Словари и энциклопедии 

Социальная философия: словарь / под общ.ред. В.Е.Кемерова, Т.Х.Керимова. – М.: 

Академический Проект, 2019. – 588 с. 

Официальные документы 

Конституция Российской Федерации. – М.: Приор, 2015. – 32 с. 

Стандарт 

ГОСТ 7.53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – 

Взамен ГОСТ 7.53–86 ;введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, 

метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, cop. 2007. – 3 с. – (Система 

стандартов по информации, библиотечному и  издательскому делу). 

Статьи из сборников 

Бакаева О.Ю. Таможенные органы Российской Федерации как субъекты 

таможенного права / О.Ю.Бакаева, Г.В. Матвиенко // Таможенное право. – М.: Юрист, 

2018. – С.51–91. 

Статьи из газет и журналов 

Арсланов Г. Реформы в Китае: Смена поколений / Г. Арсланов // Азия и Африка 

сегодня. – 2019. – №.8 – С.2–6. 

Электронный журнал 

Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. / 

Моск.физ.-техн. ин-т. – Электрон.журн. – Долгопрудный : МФТИ, 2008. – Режим доступа 

к журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. Дата обращения: 12.02.2021. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5. 

Форма акта приема - передачи  

 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 
«Армавирский колледж управления и социально-информационных технологий» 

 
Утверждаю 

                                                                Директор ЧУ ПОО «АКУСИТ» 

                                               ____________ В.В. Икономова 

 

 

АКТ 

Приема - передачи курсовых работ (проектов) студентов в архив колледжа  

специальности 54.02.01Дизайн( по отраслям) 

20__ год 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. студента Тема курсового проекта Ф.И.О. 

руководителя 

1    

2    
 

Всего 25  штук 

 

 

Сдал: 

Преподаватель                                                                         

 

 

Принял: 

Председатель ЦК                                                                     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Приложение 6. 

Форма акта списания 

 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 
«Армавирский колледж управления и социально-информационных технологий» 

 
Утверждаю                           

                                                                Директор ЧУ ПОО «АКУСИТ» 

                                               ____________ В.В. Икономова 

                                                            

АКТ 

О выделении к уничтожению курсовых работ (проектов) не подлежащих 

хранению«___»_____________ 20___г. Армавир 

 

На основании Номенклатуры дел ЧУ ПОО «АКУСИТ» отобраны к 

уничтожению, как не имеющие научно-исторической ценности и 

утратившие практическое значение за период с ______ г. по __________ г.: 

 
№ 

п/

п 

Заголовок дела или 

групповой 

заголовок 

документов 

Крайние 

даты  

Кол-

во ед. 

хр. 

Сроки 

хранения  

Примечание 

1 2 3 4 5 6 

1. Курсовая работа 

(проект) 

2020-2021гг 25 1 год 

 

 

 
Итого _____ (______________________) ед. хр. за __________ годы. 

 Документы в количестве _______ (________________) единиц уничтожены путём 

сжигания. 

 
          Акт составил:                ___________                                               _________________ 

                                                   подпись      Ф.И.О. 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Зам.директора по УР и ПО 

__________________  Т.С. Аветисян 

«___»_____________20___г. 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 



Приложение 7 

 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 

«АРМАВИРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И  СОЦИАЛЬНО-ИНФОРМАЦИОННЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ» 

 

 

ОТЗЫВ  

 

научного руководителя о курсовой работе (курсового проекта) 

студента(ки)  Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________
 

на тему: __________________________________________________________________________________ 

Специальность________________________________________________________________________ 

___________курс, группа ________, форма обучения (очная, заочная, очно- заочная) ____________ 

Наименование  МДК_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

В отзыве должны содержаться сведения об актуальности темы, объекте, предмете и целях 

исследования, решаемых задачах, о соответствии работы заданию, разбор глав работы и выводов 

по ним, оценка навыков работы с источниками информации, логики рассуждений, используемых 

научных методов, значимости практических предложений. Руководитель отмечает недостатки и 

ошибки, допущенные студентом на разных этапах разработки курсовой работы (проекта), а также 

умение организовать свой труд, исполнительность и самостоятельность проведения научных 

исследований.   

Оценка сформированности профессиональных и общих компетенций в процессе 

выполнения курсовой работы(проекта): 

Наименование ПК и ОК Показатели оценки результата  

 

Оценка:  

владеет/ частично /не владеет  

 

ПК      

      

  

 ОК      

     

  

 

В отзыве на работу руководитель указывает предварительную оценку по 4-балльной 

системе (от 2 до 5). Свой отзыв руководитель завершает фразой: «Содержание курсовой работы 

(проекта) позволяет сделать вывод, что она является (не является) законченным 

исследовательским трудом, выполненным автором самостоятельно (несамостоятельно). Работа 

отвечает (не отвечает) требованиям, предъявляемым к курсовым работам (проектам).  

В этой связи рекомендую (не рекомендую) студента (Ф.И.О.) допустить к защите 

выполненной им выпускной квалификационной работы перед Государственной аттестационной 

комиссией».  

Научный руководитель: 

преподаватель (высшей, первой 

квалификационной категории) 

цикловой комиссии по 

______________________ дисциплинам, 

ученая степень, ученое звание                                     (подпись)                      (Ф.И.О.) 
 

 

 

 

 

 

 



Приложение 8 

 

Частное учреждение профессиональная образовательная организация 

«АРМАВИРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И  СОЦИАЛЬНО-ИНФОРМАЦИОННЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ» 

 

 

ПРОТОКОЛ №___ 

от «____» ______________ 20__г. 

заседания комиссии по защите курсовых работ 

 

 студентов гр. ________, обучающихся по специальности  

 

________________________________________________________________________________ 

 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

 

Председатель комиссии: Аветисян Т.С. – заместитель директора по УР и ПО 

 

Члены комиссии: _____________________________________________________________________ 

 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 1. Утвердить следующие результаты заседания комиссии по защите 

курсовой  по дисциплине  _______________________________________________________ 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. студента 

Тема курсовой 

(соответственно приказу) 

Решение комиссии 

(допущен/не 

допущен) 

Замечания/ 

примечания 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

2. Особое мнение членов комиссии по защите: ___________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

Председатель комиссии: _____________________              ______________________ 
                                                           подпись                                                расшифровка 

 

Члены комиссии: _____________________              ______________________ 
                                                           подпись                                                расшифровка 

                               _____________________              ______________________ 
                                                            подпись                                                расшифровка 

                               _____________________              ______________________ 
                                                            подпись                                                расшифровка 


